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Introdugao

Introducao

Conteudo deste documento

Este manual descreve como efetuar as seguintes operacdes no Epson Print Admin Serverless.
(4 Métodos autenticados

[d Registar um cartdo de autenticagéo

(J Impressdo autenticada

[ Digitalizar

Utilizar este Manual

Marcas e simbolos

A Aviso:

Instrugdes que devem ser seguidas cuidadosamente para evitar ferimentos.

n Importante:

Instrugdes que devem ser respeitadas para evitar danos no equipamento.

Nota:
Fornece informagdes complementares e de referéncia.

Informacoes relacionadas

= Ligacoes para as segdes relacionadas.

Capturas de ecra utilizadas neste manual

Os itens de defini¢es podem variar de acordo com os produtos e as condigdes das defini¢des.

Referéncias a Sistemas Operativos

Windows

Neste manual, os termos "Windows 10", "Windows 8.1", "Windows 8", "Windows 7", "Windows Vista", "Windows
XP", "Windows Server 2019","Windows Server 2016", "Windows Server 2012 R2", "Windows Server 2012",
"Windows Server 2008 R2", "Windows Server 2008", "Windows Server 2003 R2" e "Windows Server 2003" referem-
se aos seguintes sistemas operativos. Adicionalmente, “Windows” é utilizado para fazer referéncia a todas as
versoes.
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Introdugao

[ Sistema operativo Microsoft® Windows® 10

[ Sistema operativo Microsoft® Windows® 8.1

[ Sistema operativo Microsoft® Windows® 8

[ Sistema operativo Microsoft® Windows® 7

[ Sistema operativo Microsoft® Windows Vista®

[ Sistema operativo Microsoft® Windows® XP

(4 Sistema operativo Microsoft® Windows® XP Professional x64 Edition
[ Sistema operativo Microsoft® Windows Server® 2019

[ Sistema operativo Microsoft® Windows Server® 2016

[ Sistema operativo Microsoft® Windows Server® 2012 R2
[ Sistema operativo Microsoft® Windows Server® 2012

[ Sistema operativo Microsoft® Windows Server® 2008 R2
[ Sistema operativo Microsoft® Windows Server® 2008

[ Sistema operativo Microsoft® Windows Server® 2003 R2

[ Sistema operativo Microsoft® Windows Server® 2003

Mac OS

Neste manual, o termo "Mac OS" é utilizado para referir macOS Catalina, macOS Mojave, macOS High Sierra,
macOS Sierra, OS X El Capitan, OS X Yosemite, OS X Mavericks, OS X Mountain Lion e Mac OS X v10.7 x.
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Visao geral

Visao geral

O Epson Print Admin Serverless oferece um ambiente seguro e eficiente para utilizar impressoras em redes como,
por exemplo, redes empresariais ou escolares.

Sdo fornecidas as trés solucdes apresentadas em seguida.
[J Seguranga avangada
Apenas utilizadores autenticados podem utilizar a impressora.

E possivel evitar que documentos confidenciais sejam levados por pessoas ndo autorizadas, misturando-os com
documentos de outros utilizadores, etc., visto que 0os mesmos sao impressos a partir de uma impressora
autenticada.

[d Poupanga de custos

E possivel evitar impressdes desnecessarias, visto que as tarefas de impressio sio diretamente selecionadas a
partir da lista de tarefas.

[d Eficiéncia empresarial

Sem executar operagdes complexas, pode enviar os dados digitalizados para o seu endereco de e-mail ou
guarda-los na pasta de destino registada.

Acerca da impressao autenticada

&

Pode armazenar tarefas de impressdo que sdo impressas a partir do computador. Inicie sessdo na impressora como
utilizador autenticado, selecione a tarefa de impressdo e imprima-a.

Se o0 administrador do sistema permitir esta fungdo, poderd imprimir tarefas de impressdo diretamente sem as
armazenar.

Pode imprimir a partir de qualquer impressora, desde que a impressora esteja ligada através da funcido Impressdo
Pull.
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Visao geral

Acerca da digitalizacao

Pode utilizar as fung¢des do painel de controlo (digitalizacio, cdpia, fax, etc.) iniciando sessdo na impressora como
utilizador autenticado.

[d Pode enviar os resultados de digitalizacdo para o seu endere¢o de e-mail registado.

[J Pode guarde os resultados da digitalizacdo na pasta pessoal cujo nome é a ID de utilizador na pasta de destino
(pasta de rede ou servidor FTP) registada no Epson Print Admin Serverless ou numa pasta dedicada
configurada pelo proéprio utilizador.
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Métodos de autenticacao

Métodos de autenticacao

O método de autenticagio é configurado pelo administrador do sistema e o ecra correspondente do painel de
controlo é apresentado em conformidade. Os métodos de autenticagdo disponiveis sdo os seguintes:

(4 ID de utilizador e palavra-passe
(4 ID de utilizador
1 ndmero de ID

[ cartdo de autenticagdo (se estiver ligado um dispositivo de autenticagio)

Preparar para utilizar

E necessério preparar o Epson Print Admin Serverless para utilizar. A preparacio ¢ diferente dependendo do
método de autenticagio e de se é ou ndo utilizado um dispositivo de autenticagio.

Registar um cartao de autenticacao

Se estiver a utilizar um cartdo de autenticagdo para o Epson Print Admin Serverless, devera registar o cartio de
autenticagéo de utilizador.

Nota:
(A O cartdo poderd ja ter sido registado pelo administrador do sistema. Para mais informagoes, siga as instrugées do
administrador do sistema.

A O cartdo de autenticagdo poderd demorar algum tempo a ser reconhecido por impressoras ligadas através de LAN sem

fios que se encontrem no modo de suspensio (modo de poupanga de energia). Poderd ser necessdrio colocar novamente o

cartdo sobre o dispositivo de autenticagdo.

1. Coloque o cartio de autenticagio sobre o leitor de cartdes de autenticacdo.

Sera apresentado o ecra para introducdo da ID de utilizador e da palavra-passe.
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Métodos de autenticacao

2. Introduza a ID de utilizador e a palavra-passe no painel de controlo.

Se ndo souber a sua ID de utilizador e a palavra-passe, contacte o administrador do sistema.

Epson Print Admin Serverless

Enter User ID and Password to associate your card with an account.

3. Toque em Iniciar sessao.

A mensagem de conclusdo do registo é apresentada.

4. Toque em OK.

Quando iniciar sessdo, o nome completo sera apresentado automaticamente no canto superior direito do
menu.

ﬁ‘ Home

Print Release

Scan to My Scan to My
Email Folder

5. Toque em para terminar sessdo.

Regresse ao ecra de autenticagdo. Futuramente, a sua autenticagio sera efetuada apenas colocando o cartdo de
autenticagdo sobre o leitor.

Verificar o numero de ID

Para a autentica¢io através do numero de ID, serd emitido um niimero de ID exclusivo. Pode iniciar sessdo na
impressora introduzindo o numero de ID no respetivo painel de controlo. Contacte o administrador do sistema
para obter o seu numero de ID.
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Iniciar e terminar sessao em impressoras

Iniciar e terminar sessao em impressoras

Para utilizar a impressao autenticada ou as fungdes do painel de controlo, tem de iniciar sessdo na impressora.

Iniciar sessao

E possivel iniciar sessdo a partir do painel de controlo da impressora.

Se o dispositivo de autenticacao nao estiver ligado

Pode iniciar sessdo introduzindo uma ID de utilizador e palavra-passe, uma ID de utilizador ou um nimero de ID.

1. Introduza a ID do utilizador e Palavra-passe, a ID do utilizador ou o Numero de identificagido no painel de
controlo da impressora.

Epson Print Admin Serverless

2. Toque em Iniciar sessao.

Se o dispositivo de autenticacao estiver ligado

Pode iniciar sessdo passando o cartido de autenticagdo sobre o dispositivo de autenticagio.

Epson Print Admin Serverless

Welcome

Please swipe your authentication card or enter your User ID and Password.

]
User ID and Password
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Iniciar e terminar sessao em impressoras

Nota:
Quando for apresentado ID utilizador e palavra-passe ou Niimero de identificagio, também pode iniciar sessio
introduzindo as suas informagoes de utilizador.

Informacoes relacionadas

= “Registar um cartdo de autenticacdo” na pagina 7

Terminar sessao

Toque em no painel de controlo. Se o dispositivo de autentica¢do estiver ligado, pode terminar sessdo
passando o cartdo de autenticagdo sobre o dispositivo de autenticagdo.

Nota:
Termine sessdo automaticamente se ndo tiverem sido efetuadas operagdes durante um periodo de tempo predeterminado,
definido pelo administrador do sistema.

Quando as func¢oes do painel de controlo estao
disponiveis sem autenticacao

Se o0 administrador de sistema permitir a utilizagdo das fun¢des do painel de controlo sem autenticagio, é
apresentado o ecra de autenticagdo seguinte.

Epson Print Admin Serverless

Welcome

Please swipe your authentication card or enter your User ID and Password.

-
: User ID and Password
Copy Scan

Memory
Device

Para utilizadores registados no Epson Print Admin Serverless:

Inicie sessdo no painel de controlo e utilize a impressio autenticada ou as fung¢des do painel de controlo.

Para utilizadores nao registados no Epson Print Admin Serverless:

Toque no icone de menu no painel de controlo e utilize cada uma das fungoes.

10
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Alterar as informacgo6es de utilizador

Alterar as informacoes de utilizador

Alterar a palavra-passe

Se o botéo 1 for apresentado no painel de controlo, pode alterar a palavra-passe.

1. Inicie sessdo.

E apresentado o menu que tem permissio para utilizar.

2. Toque em 1

ﬂ‘ Home Wi E+

Blal -

Print Release Copy Scan to My Scan to My
Email Folder

3

3. Introduza a palavra-passe atual, a nova palavra-passe e a confirmac¢io da nova palavra-passe.

Epson Print Admin Serverless

Change the login password.
Enter within 32 alphanumeric characters.

4. Toqueem OK.

E exibida uma mensagem de finalizagio.

5. Toque em OK.

1
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Alterar as informacgoes de utilizador

Alterar o numerodeID

Se o botéo 1 for apresentado no painel de controlo, pode alterar o nimero de ID.

1. Inicie sessdo.

E apresentado o menu que tem permissio para utilizar.

2. Toque em 1

Y. (om
=l K K

Print Release Copy Scan to My Scan to My
Email Folder

3

3. Introduza o numero de ID atual, o novo nimero de ID e a confirmag¢io do novo nimero de ID com 4 a 8
digitos.

Epson Print Admin Serverless

Change the login ID number.
Enter a number within 8 characters.

Nota:
O administrador do sistema define o ntimero de digitos minimo do niimero de ID.

4. Toque em OK.

E exibida uma mensagem de finalizagio.

5. Toque em OK.

12



Como utilizar

Impressao autenticada

Impressao autenticada

O fluxo de impressio autenticada é o seguinte:

1. Envie tarefas de impressdo para a impressora imprimindo a partir de um computador.

2. Inicie sessdo na impressora, selecione as tarefas de impressdo e imprima-as.

Imprimir a partir do computador

Configure a utiliza¢do da impressao autenticada no controlador da impressora e, em seguida, imprima.

Configurar o controlador da impressora — Windows

Configure para utilizar a impressio autenticada num controlador de impressora do Windows. Inicie sessdo no
computador como administrador.

1.

Abra a lista de impressoras no computador.
[ Windows 10

Clique com o botéo do rato no botdo Iniciar ou mantenha premido e selecione Painel de controlo > Ver
dispositivos e impressoras em Hardware e som.

[ Windows 8.1/Windows 8/Windows Server 2012 R2/Windows Server 2012

Selecione Ambiente de trabalho > Defini¢des > Painel de controlo > Ver dispositivos e impressoras em
Hardware e som.

[ Windows 7/Windows Server 2008 R2

Clique no botéo Iniciar, selecione Painel de controlo > Hardware e som > Scanner e cimaras e, em
seguida, verifique se a impressora é apresentada.

[ Windows Vista/Windows Server 2008

Clique no botéo Iniciar, selecione Painel de controlo > Impressoras em Hardware e som.
(d Windows XP

Clique no botéo Iniciar, e selecione Painel de controlo > Impressoras e outro hardware > Digitalizador e
camara e, em seguida, verifique se a impressora ¢ apresentada.

Clique com o botéo direito do rato, ou prima e mantenha premido, selecione Propriedades da impressora ou
Propriedade e clique no separador Defini¢des Opcionais.

Selecione Obter da Impressora e, em seguida, clique em Obter.

Certifique-se de que o Epson Print Admin Serverless estd definido como Activar em Informagdes da
Impressora Actuais.

13
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Impressao autenticada

Nota:
Se ndo estiver definido como Activar, a definigio do Epson Print Admin Serverless pode ndo ter sido concluida.

o= EPSON W s Properties >

General Shaing Ports  Advanced Color Management Security Optional Settings  Version Information

Driver Settings ‘E Epson Print Admin Serverless Settings

Current Printer Information

Pt T b
—

|Opﬁ0nal Paper Sources
T R ® e
Epson Print Admin Serverless
[‘ Enable .
(C) Manual Settings
oK Cancel Apply

4. Clique em Defini¢des do Epson Print Admin Serverless.

A janela Defini¢des do Epson Print Admin Serverless é apresentada.

5. Verifique se Utilizar impressiao Epson Print Admin Serverless esta selecionado e selecione como definir a
sua ID de utilizador em ID de utilizador para autenticagio.

Epson Print Admin Serverless Settings

[Aiss Epsan Pr

imin Serverless printing:

Print Methods
Make sure this settings are in line with the device configuration.
(®) Secure Print

[ store the printed jobs on your computer
O Direct Print
User ID for authentication
(@) Set permanently

User ID
(® Use Windows login name

(0 5et User ID information

() set manually by each user
Set authentication information from the Settings button under Job Type.

(") Prompt user at each print job
When a print job is sent, the user is prompted to enter the user ID.

Itens Descricao

Utilizar impressdo Epson Print Admin Serverless Selecione quando utilizar a impressdo autenticada.

14
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Impressao autenticada

Itens Descricao

Métodos de impressao Pode ser utilizado se ja tiver sido permitido pelo administrador do
sistema.

Impressao segura: As tarefas de impressdo sdo armazenadas na
impressora. Inicie sessao na impressora utilizando um cartdo de
autenticacao, etc., selecione a tarefa e, em seguida, imprima-a.

Armazene as tarefas impressas no seu computador: Selecione
se a impressao é lenta quando utiliza a fungao de Impressao Pull.
Desmarque esta opg¢ao se ndo estiver a utilizar a fungéo de
Impressao Pull.

Impressao direta: As tarefas de impressao sdo impressas
diretamente. As tarefas de impressdo nao sdo armazenadas na
impressora.

ID de utilizador para Selecione como definir a ID de utilizador para utilizar a impressdo autenticada.

autenticacao
Definir Quando utilizar a impressao autenticada a partir deste
permanentemente computador, use sempre a ID de utilizador definida em ID de
utilizador. Ndo é necessario definir novamente a ID de utilizador
quando imprimir.

Selecione esta definicdo quando utilizar a mesma ID de utilizador
que o nome de inicio de sessdo ou quando utilizar uma ID de
utilizador fixa.

Definir manualmente No separador Mais Opg¢ées (ou no separador Acabamento) no
por cada utilizador controlador da impressora, selecione Defini¢oes em Tipo de
tarefa e defina a ID de utilizador na janela Defini¢ao da ID de
utilizador. Depois de definir a ID de utilizador, ndo é necessario
defini-la novamente, exceto se alterar a ID de utilizador que
pretende utilizar. Para alterar a ID de utilizador, altere-a na janela
Definicao da ID de utilizador.

Solicitar ao utilizadorem | A janela Definicao da ID de utilizador é apresentada antes de
cada tarefa de imprimir e os utilizadores podem utilizar a ID de utilizador.

impressao e -
Esta definicdo é util quando varios utilizadores usam um

computador com uma Unica conta de utilizador.

6. Clique em OK.

7. Clique em OK para fechar a janela Defini¢oes Opcionais.
Informacodes relacionadas
= “Se Definir permanentemente estiver selecionado” na pagina 16

= “Se Definir manualmente por cada utilizador estiver selecionado” na pagina 16

= “Se Solicitar ao utilizador em cada tarefa de impressao estiver selecionado” na pagina 17

Imprimir a partir do controlador da impressora — Windows

Se o procedimento de impressao variar dependendo da definigdo de ID de utilizador para autentica¢do na janela
Defini¢oes do Epson Print Admin Serverless.

15
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Impressao autenticada

Se Definir permanentemente estiver selecionado

O procedimento de impressdo é o0 mesmo que o procedimento de impressdo normal quando seleciona Definir
permanentemente na janela Defini¢des do Epson Print Admin Serverless. Para obter instrugdes sobre como
imprimir a partir do controlador de impressora do Windows, consulte o Guia do Utilizador da impressora.

Se Definir manualmente por cada utilizador estiver selecionado

As operagdes podem variar dependendo da aplicagdo. Consulte a ajuda da aplicagio para obter detalhes.
1. Abra o ficheiro que pretende imprimir.

2. Selecione Impressdo ou Configurar pagina no menu Ficheiro.

3. Selecione a impressora.

4. Selecione Preferéncias ou Propriedades para aceder a janela do controlador da impressora.

5. Mude as configuragdes conforme necessario.

Para obter mais detalhes, consulte as opgdes do menu do controlador da impressora.

6. Clique em Defini¢des em Tipo de tarefa no separador Mais Opg¢des (ou no separador Acabamento) para
apresentar a janela Defini¢io da ID de utilizador.

o= EPSON . Printing Preferences >

Main  More Options  Maintenance

Authenticated Print
(@
. I Color Correction
1 @ @automatc O Custom Advanced...
Image Options...
Additional Settings
Watermark Features. ..
Printing Presets A
o C [CIRotate 1807
Add/Remove Presets... [
- & +  [|Bidirectional Printing
=| Document - Standard Quality
Document - 2-Up @’@ DMirror Image
Document - 2-Sided with 2-Up
Quiet Mode off &
Show Settings
Restore Defaults
QK Cancel Apply Help

16
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Impressao autenticada

7. Altere a ID de utilizador conforme necessario e clique em OK.

User ID Setting

Enter the user ID.
This information is saved for each user.

User ID
@ Use Windows login name

O Set User ID information

Cancel

Help

8. Clique em OK para fechar a janela do controlador da impressora.

9. Clique em Imprimir.

A tarefa de impressio sera enviada para a impressora.

Se Solicitar ao utilizador em cada tarefa de impressao estiver selecionado

O procedimento de impressdo é o mesmo que o procedimento de impressdo normal quando seleciona Solicitar ao
utilizador em cada tarefa de impressio na janela Defini¢des do Epson Print Admin Serverless. Para obter
instrugoes sobre como imprimir a partir do controlador de impressora do Windows, consulte o Guia do Utilizador

da impressora.

A janela Defini¢ao da ID de utilizador ¢ apresentada depois de clicar em Imprimir. Introduza a ID de utilizador e

clique em OK.
User ID Setting
Enter the user ID.
This information is not saved.
User ID
O Use Windows login name
(@) Set User ID information |xxxxxx
Cancel Help

Imprimir a partir do controlador da impressora — Mac OS

Nota:

As operagdes podem variar dependendo da aplicagdo. Consulte a ajuda da aplicagdo para obter detalhes.

1. Abra o ficheiro que pretende imprimir.

2. Selecione Imprimir no menu Ficheiro ou outro comando para aceder a caixa de didlogo de impressao.

Se necessério, clique em Mostrar detalhes (ou ¥) para expandir a janela de impressio.

3. Selecione a impressora.

17
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Impressao autenticada

4. Selecione Defini¢des de Impressio no menu instantineo.

Printer: EPSOMN XXX ||
Presets: Default Settings |
Copies: 1
Pages: (O Al
From: 1 to: 1
Paper Size: Ad k4 210 by 297 mm

Orientation: 1 & T

Print Settings [~ |

Paper Source: Auto Select
Media Type:  Auto Select (Plain paper)
Print Quality: Mormal

Grayscale
Mirror Image

Cancel

Nota:

No OS X Mountain Lion ou posterior, se o menu Definigdes de Impressdo ndo for apresentado, o controlador da

impressora Epson ndo foi instalado corretamente.

Selecione Preferéncias do sistema no menu :‘. > Impressoras e scanners (ou Impressio e digitalizacdo, Impressdo
e fax), remova a impressora e volte a adiciond-la. Consulte as informagdes que se seguem para adicionar uma

impressora.

http://epson.sn

5. Mude as configuragdes conforme necessario.

Para obter mais detalhes, consulte as op¢des do menu do controlador da impressora.

6. Clique em Imprimir.

E apresentada a caixa de didlogo de introducdo de informagdes de autenticagio.

18
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Impressao autenticada

7. Introduza a ID de utilizador, introduza 0 (zero) na palavra-passe e, em seguida, clique em OK.

A tarefa de impressio sera enviada para a impressora.

y ' Enter your user name and password.

== = Name:  xxxxxx

Password: e

Remember this password in my keychain

Cancel | ciN

Nota:
Se selecionar Memorizar esta palavra-passe no meu gestor de chaves, poderd ndo necessitar de introduzir a ID de
utilizador e a palavra-passe futuramente.

Operagoes na impressora

Pode imprimir ou eliminar as tarefas de impressdo enviadas para a impressora.

Impressao

Nota:
Pode imprimir diretamente selecionando Impressdo direta em Métodos de impressdo a partir de Definigdes do Epson
Print Admin Serverless no controlador da impressora.
1. Inicie sessao.
Depois de configurar Impressdo Pull, inicie sessdo na impressora a partir da qual pretende imprimir.
Quando iniciar sessdo, serd apresentada a lista de tarefas de impressdo no painel de controlo.

Dependendo da defini¢do do administrador do sistema, todas as tarefas sdo selecionadas por predefini¢do na
lista de tarefas de impressdo no inicio de sesséo.

Nota:
Quando for atingido o ntimero mdximo de tarefas de impressdo armazenadas na impressora, ndo serd possivel aceitar
mais tarefas de impressdo e serd exibida uma mensagem.

As tarefas de impressio permanecem no spooler do computador. Quando as tarefas de impressdo armazenadas forem
impressas e for libertado espago, as tarefas de impressdo em spool serdo armazenadas e impressas em sequéncia.

2. Selecione a tarefa que pretende imprimir na lista de tarefas de impressao.

Toque em 2 para verificar o estado da tarefa de impressio selecionada e para alterar o niimero de cépias, se
necessario.
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Impressao autenticada

Nota:

[d As novas tarefas serdo apresentadas na parte inferior da lista de tarefas de impressdo. Se modificar o ficheiro depois
de enviar as tarefas de impressdo, selecione a tarefa de impressdo que tenha a data mais recente para imprimir o
ficheiro que modificou.

[ As tarefas ndo impressas serdo automaticamente eliminadas depois de expirado o tempo. O tempo para eliminagdo
de uma tarefa de impressio varia de acordo com a definigio. Contacte o administrador do sistema para obter mais
informagoes.

e Select Job 4/4 ot

° Document_001.pdf

22:02:38 d
o Document_002.pdf N
22:02:46
o Document_003.pdf y

22:02:51

socctal | cancarnr Bl pam |

3. Toque em Imprimir.

A impressdo ird iniciar e sera apresentado o menu de estado da impressao.

4. Termine sessao.

As tarefas de impressio selecionadas sdo impressas.

Informacoes relacionadas
= “Iniciar sessio” na pagina 9
= “Terminar sessdo” na pagina 10

= “Ecra das tarefas de impressdo” na pdgina 21

Cancelar a impressao

Para cancelar a tarefa que estd a ser impressa, toque em & no painel de controlo da impressora.

Nota:
Pode eliminar tarefas que ndo tenham sido impressas ou guardadas na lista de tarefas de impressdo.

Informacoes relacionadas

= “Ecri Seleccionar tarefa” na pagina 21

Interromper tarefas

Pode inserir outras tarefas estd a copiar, imprimir faxes recebidos, acumular tarefas para autenticagdo de
impressao, etc.
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Impressao autenticada

Interromper outras tarefas

1. Prima—*" no painel de controlo da impressora.
Nao é possivel interromper tarefas nos seguintes casos.
(d Ao digitalizar
[d Ao imprimir para impressdo com autenticagdo

[d Ao imprimir ficheiros PDF a partir da memoria externa

2. Execute a fungdo que deseja interromper.
Nao ¢é possivel executar fungdes nos seguintes casos.

(4 Ao imprimir ficheiros PDF a partir da memoria externa

3. Quando terminar o ajuste das definicoes de interrupcéo, prima novamente -

A tarefa em execu¢do no momento em que o processo foi interrompido sera retomada.

Ecra das tarefas de impressao

Ecra Seleccionar tarefa

Quando iniciar sessdo, sera apresentada a lista de tarefas de impressio no painel de controlo.

e Select Job 4/4 ‘(:?)’T‘

O Document_001.pdf

22:02:38 i
o Document_002.pdf y
22:02:46
o Document_003.pdf N
22:02:51
sefect Al ] Cancel Al m
Itens Descricao

Toque para ordenar a ordem de exibicdo das tarefas de impressao por

Ll / ©d (Ordenar) data/hora de rececao mais recente ou mais antiga.
Lista de tarefas Exibe o nome da tarefa de impressdo, a data e a hora de rececdo da
tarefa de impresséo e o estado de retencdo da tarefa de impresséo.
2 : Abre o ecri Detalhes da tarefa de impressao.
Seleccionar tudo/Cancelar tudo Toque em Seleccionar tudo para selecionar todas as tarefas de

impressao apresentadas. Toque em Cancelar tudo para anular a selecao
de todas as tarefas de impressao apresentadas.
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Impressao autenticada

Itens Descricao

Trabalho(s) O numero de tarefas de impressao selecionadas é exibido no numerador,
e o numero total de tarefas de impressao armazenadas é exibido no
denominador.

Se o0 numero de tarefas de impressao armazenadas exceder 99, sera
exibido apenas o nimero de tarefas de impressao selecionadas.

""‘ Elimina as tarefas de impresséo selecionadas.

Imprimir Imprime as tarefas de impressao selecionadas.

Informacoes relacionadas

= “Ecrd Detalhes” na pagina 22

Ecra Detalhes

Se tocar em 2 na lista de tarefas de impressio, é apresentado o ecrd Detalhes.

Pode verificar o estado da tarefa de impressio, alterar o nimero de cdpias ou alterar o estado de reten¢io da tarefa
de impressao.

Close

Name Document_001.pdf

Date/Time 22:02:38

Pages

Itens Descricao
Nome Apresenta o nome da tarefa de impressao. Este item ndo pode ser alterado.
Data/Hora Apresenta a data e hora em que a tarefa de impressao foi recebida. Este item ndo

pode ser alterado.

Paginas Apresenta o nimero de paginas da tarefa de impresséo. Este item ndo pode ser
alterado.
Cépias Apresenta o numero de copias da tarefa de impressdo. Pode alterar o nimero de

copias utilizando o botao =, + ou o teclado numérico no ecra.

Nome de Util. Apresenta a ID de utilizador que definiu no controlador da impressora. Este item
nao pode ser alterado.
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Itens Descricao

Eliminar depois de imprimir Esta opcao pode ser definida se o administrador tiver permitido a retencao de
tarefas de impressao. Se selecionar Néo, a tarefa de impressao ndo sera removida
apos a impressao.

Modo de Cor Exibe a impressao a cores/monocromatica.

Se a tarefa de impressao recebida for monocromatica, esta opcéo sera definida para
monocromatico.

Impressao 2 faces Apresenta a definicdo para impressao de 2 lados.

Se a tarefa de impressao recebida for uma impressao de 2 lados, esta opcdo serd
definida para 2 lados. As tarefas de impressao que ndo podem ser impressas em
ambos os lados serdo definidas como 1 lado.

Posicao de unido Apresenta a definicdo para a posicdo de uniao.

Fechar Feche o ecra Detalhes para regressar ao ecra Seleccionar tarefa.
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Digitalizacao

Digitalizacao

Funcoes de digitalizacao disponiveis para Epson Print
Admin Serverless

Pode enviar dados digitalizados para o seu endereco de e-mail ou guardd-los na sua pasta pessoal registada.

O administrador do sistema pode restringir as fun¢des disponiveis para Epson Print Admin Serverless. Se a fungao
que pretende utilizar ndo for apresentada no painel de controlo, esta pode ter sido restringida pelo administrador
do sistema. Contacte o administrador do sistema.

(d Dig. para Meu E-mail

Permite que o utilizador envie os dados digitalizados para o enderego de e-mail associado & sua conta.

(d Dig. para Minha Pasta

Permite que o utilizador guarde os resultados da digitalizagdo na pasta pessoal cujo nome é a ID de utilizador na
pasta de destino (pasta de rede ou servidor FTP) registada no Epson Print Admin Serverless, ou numa pasta
dedicada configurada para cada utilizador.

Utilizar o Dig. para Meu E-mail

Pode enviar dados digitalizados para o seu endereco de e-mail.

1. Inicie sessao.
E apresentado o menu que tem permissio para utilizar.

Nota:

Quando existem tarefas ndo impressas, é apresentada a lista de tarefas de impressdo. Toque em 1 ) para apresentar o
ecrd de selegio do menu.

2. Carregue o documento a digitalizar.

3. Toque em Dig. para Meu E-mail.

A Home

Print Release Scan to My Scan to My

Email Folder
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Digitalizacao

4. Verifique as defini¢des, como o formato para guardar o ficheiro, e altere-as se for necessario.

e ’user@pubs.net

Scan Settings

Presets

1

Scan Setlings
l Recipient(s)

Send

& Color Mode Color

1O

[ File Format PDF (Multi Page)

30-04-2019 19:29

5. Toque em .

A digitalizagéo ird iniciar e os resultados da mesma serdo enviados para o seu endereco de e-mail.

6. Termine sessdo.

Regresse ao ecra de autenticagio.

Informacoes relacionadas
= “Iniciar sessio” na pagina 9

= “Terminar sessio” na pagina 10

Utilizar o Dig. para Minha Pasta

Pode guardar os dados digitalizados numa pasta de armazenamento pessoal. Se desconhece a sua pasta de destino,
contacte o administrador do sistema.
1. Inicie sessao.

E apresentado o menu que tem permissio para utilizar.

Nota:

Quando existem tarefas ndo impressas, é apresentada a lista de tarefas de impressdo. Toque em 11 ) para apresentar o
ecrd de selegdo do menu.

2. Carregue o documento a digitalizar.
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Digitalizacao

3. Toque em Dig. para Minha Pasta.

e =
B |+ |~

Print Release Copy Scan to My Scan to My
Email Folder

3

4. Verifique as defini¢des, como o formato para guardar o ficheiro, e altere-as se for necessario.

e {ftp: /lepson/a

Scan Settings

Scan Setlings

& Color Mode Color

[ File Format PDF (Multi Page)

ofC

Save

30-04-2019 1S

5. Toque em .

Caso lhe seja pedida uma palavra-passe, introduza a sua palavra-passe para aceder a sua pasta pessoal. Se a
autenticacdo for efetuada com éxito, a palavra-passe sera guardada e ndo sera pedida na préxima vez.

A digitalizacgéo ird iniciar e os dados digitalizados serdo enviados para a sua pasta de destino.

6. Termine sessio.

Regresse ao ecrd de autenticagéo.

Informacoes relacionadas
= “Iniciar sessio” na pagina 9

({4 . ~ » r :
= “Terminar sessdo” na pagina 10
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Digitalizar ou enviar e receber faxes a

Digitalizar ou enviar e receber faxes a partir do computador

partir do computador

Se deseja copiar ou enviar e receber um fax a partir do computador, registe informacoes para limitar o acesso ao
controlador de impressora. Se nio sabe a ID e a palavra-passe do utilizador que permite ajustar defini¢des no

controlador, contacte o seu administrador do sistema.

Nota:

Pode utilizar fax em impressoras equipadas com a fungdo de fax.

Digitalizar a partir do computador

Se deseja digitalizara partir do computador, defina as informagoes de limitacdes de acesso no Epson Scan 2.

1. Execute o Epson Scan 2.

2.

Selecione Definigdes em Digitalizador.

B8

Skip Blank Pages :

Scanner : | EPSON {(Network 01) |v
Scan Settings : EPSOM (Metwork 01)
[ Settings... ]
Main Settings  Advanced Settings

Document Source | Auto Detect ~ ‘
Scanning Side : | Single-Sided ~ ‘

Document size:
Image Type : | Black & White w ‘

Resolution : | 200 ~ | dpi
Off

Rotatz: [0° v]
Correct Document Skew | Off ~ ‘

[J add or edit pages after scanning

[off

Image Format : | POF

File Name : | img20200108_15243395.pdf

Folder : | Documents

oo

Preview

Scan
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Digitalizar ou enviar e receber faxes a partir do computador

3. Selecione o scanner e, em seguida, clique em Controlo de Acesso.

Scanner Settings X
MName Model Connection/Address
MNetwork 01 EPSON 48 (Sl i =8 W ®
Add Delete Refresh
QEnabIE Editing [ Access Control ]
e Cancel

4. Defina o Nome de Utilizador e Palavra-passe e, em seguida, clique em OK.

Access Control x

User Mame : |Epson Scan2 Users |

Password : | """"" |

(2] Cance

5. Clique em OK.

Enviar e receber faxes com PC-FAX

Quando deseja enviar ou receber faxes a partir do computador, registe informagoes de limitagdes de acesso numa
fila diferente no Epson Print Admin Serverless.

Nota:
Pode utilizar fax e PC-FAX em impressoras equipadas com a fungdo de fax.

1. Instale o driver da impressora novamente.

n Importante:

Ndo ajuste as defini¢cdes do Epson Print Admin Serverless no controlador de impressora reinstalado.

2. Selecione Painel de Controlo > Hardware e Som > Dispositivos e Impressoras.
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Digitalizar ou enviar e receber faxes a partir do computador

3. Clique com o botéo direito na fila da impressora criada e selecione Preferéncias de impressio.
~ Printers (5)

= = w

See what's printing
Set as default orinter Fax

Printing preferences

—
FUILEL PIUPTILE:

Create shortcut

o Remove device

Troubleshoot

Properties

4. Clique no separador Manuten¢do > Dados s/ a Impressora e Opgoes.

= EPSON # i Printing Preferences x

Main  More Options Maintenance

a Extended Settings
EJ Print Queus

Job Arranger Lite EZ Printer and Option Information

Language English (Englih) ~ e
Version Online Support
oK Cancel Apply Help

Selecione Gravar defini¢des de Controlo de Acesso ¢, em seguida, clique em Definigdes.

Printer and Option Information

Access Control
If Access Control is set on the printer, you must enter a

password.

Save Access Control sef
G| [

Defina o Nome de utilizador e a Senha e, em seguida, clique em OK.

Access Control Settings

User Name | DriverUsers| |

Password | CLTTITITYTY |

Gt || e

29



Como utilizar

Digitalizar ou enviar e receber faxes a partir do computador

7. Clique em OK.
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Resolugao de problemas

Resolucao de problemas

Esqueceu-se da sua palavra-passe ou numero de ID

Se se esqueceu da palavra-passe ou do niimero de ID, contacte o administrador do sistema.

Problemas de impressao

As tarefas de impressao nao sao apresentadas no painel de controlo

Verificar as definicoes do controlador da impressora

A ID de utilizador que definir no controlador da impressora pode ser diferente da ID de utilizador registada no
Epson Print Admin Serverless. Verifique a ID de utilizador que definiu no controlador da impressora. Para obter
detalhes, consulte a defini¢do no controlador da impressora do Windows a partir da hiperligacdo de informagdes
relacionadas abaixo. Se a ID de utilizador que definiu no controlador da impressora estiver correta, contacte o
administrador do sistema.

Verificar a ligacao (rede)

Se ndo conseguir estabelecer a ligagao a rede ou néo for possivel imprimir através da rede, contacte o
administrador do sistema.

Verificar o software e os dados

Se precisar de imprimir uma imagem com muitos dados, é possivel que o computador fique sem memoria.
Imprima a imagem numa resolu¢do mais baixa ou num tamanho mais pequeno.

Verificar o estado da impressora a partir do computador (Windows)

Clique em Fila de impressdo no separador Manuten¢io do controlador da impressora e, em seguida, verifique o
seguinte.

[ Verifique se existem tarefas de impressdo em pausa.
Se necessario, cancele a impressao.
(d Certifique-se de que a impressora néo esta offline ou pendente.

Se a impressora estiver offline ou pendente, remova a sele¢do da defini¢do de offline ou pendente no menu
Impressora.

(1 Certifique-se de que a impressora estd selecionada como predefinida no menu Impressora (deve existir uma
marca de verificagdo no item do menu).

Se a impressora nao estiver selecionada como a impressora predefinida, efetue essa defini¢io.
Verificar o estado da impressora a partir do computador (Mac OS)

(4 A impressora poderd ndo imprimir se a restricdo da funcionalidade de utilizador estiver ativada. Contacte o
administrador da impressora.
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Resolugao de problemas

[ Certifique-se de que o estado da impressora nédo é Pausa.

Selecione Preferéncias do sistema no menu " > Impressoras e scanners (ou Impresséo e digitalizacio,
Impressio e fax) e, em seguida, faga duplo clique na impressora. Se a impressora estiver em pausa, clique em
Retomar (ou em Retomar impressora).

Informacoes relacionadas

= “Configurar o controlador da impressora — Windows” na pdgina 13

Outros Problemas

Nao é emitido nenhum som de autenticacao mesmo quando o
cartao é colocado sobre o dispositivo de autenticacao

Se a impressora nao mostrar o painel de controlo no modo de suspensdo (modo de poupanca de energia), o som
de autentica¢do podera nio ser emitido.
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Apéndice

Apéndice

Requisitos do sistema

[ Windows 10 (32-bit, 64-bit) / Windows 8.1 (32-bit, 64-bit) / Windows 8 (32-bit, 64-bit) / Windows 7 (32-bit, 64-
bit) / Windows Vista (32-bit, 64-bit) / Windows XP SP3 or later (32-bit) / Windows XP Professional x64
Edition / Windows Server 2019 / Windows Server 2016 / Windows Server 2012 R2 / Windows Server 2012 /
Windows Server 2008 R2 / Windows Server 2008 / Windows Server 2003 R2 / Windows Server 2003 SP2 ou
mais recente

[d macOS Catalina / macOS Mojave / macOS High Sierra / macOS Sierra / OS X El Capitan / OS X Yosemite / OS
X Mavericks / OS X Mountain Lion / Mac OS X v10.7.x
Nota:

[ O Mac OS pode ndo suportar algumas aplicagées e funcionalidades.

[ O UNIX File System (UFS) para Mac OS ndo é suportado.

Marcas registadas

[ EPSON® ¢ uma marca comercial registada e EPSON EXCEED YOUR VISION ou EXCEED YOUR VISION ¢
uma marca comercial da Seiko Epson Corporation.

(4 Chrome, Chrome OS, and Android are trademarks of Google LLC.

[ Microsoft®, Windows®, Windows Server®, and Windows Vista® are registered trademarks of Microsoft
Corporation.

d Apple, macOS, OS X, Bonjour, and Safari are trademarks of Apple Inc., registered in the U.S. and other
countries.

[d Aviso Geral: outros nomes de produtos aqui utilizados servem apenas propdsitos de identificacio e podem ser
marcas comerciais dos respectivos proprietarios.A Epson declina todos e quaisquer direitos sobre essas marcas.

© 2020 Seiko Epson Corporation.

Atencao

4 A reprodugio nédo autorizada de parte ou da totalidade deste manual é expressamente proibida.
[d Os contetudos deste manual estdo sujeitos a alteragdo sem aviso prévio.

[d Contacte a nossa empresa se tiver qualquer duvida, encontrar um erro, uma descri¢do em falta, etc. nos
contetdos deste manual.

[d Nao obstante o ponto anterior, ndo assumiremos, em qualquer circunstancia, responsabilidade por quaisquer
danos ou perdas resultantes da utilizacido deste produto.

(d Nio assumiremos, em qualquer circunstancia, responsabilidade por quaisquer danos ou perdas resultantes da
utiliza¢do deste produto para qualquer outro fim diferente daquele descrito neste manual, pela utilizagdo
indevida deste produto ou por modificagdes efetuadas por terceiros que nao a nossa empresa ou 0s n0ssos
fornecedores.
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